附件：

关于提交职称评审材料有关事项的说明

一、申报人须提供以下材料：

1.根据申报职称系列选择填写《卫生计生高级专业技术资格送评材料目录单》或《专业技术资格送评材料目录单》，打印一份（勿擅自更改表格格式，A4纸打印）。
2.根据申报职称系列选择填写《卫生计生专业技术职务任职资格评审表》或《专业技术职务任职资格评审表》，打印一式两份（按照样表填写，切勿擅自更改表格格式，A4纸双面打印，按照页序装订，封面不能露出订书钉，贴近期免冠白底小二寸照片）。
申请考核认定的人员填写《专业技术资格考核认定表》一式两份（切勿擅自更改表格格式，A4纸双面打印，按照页序装订，封面不能露出订书钉）。
申请兼评教授的人员填写《教师职务任职资格评审表》一式两份（切勿擅自更改表格格式，A4纸双面打印，按照页序装订，封面不能露出订书钉）

3.根据申报职称系列选择填写《2018年申报卫生计生高级专业技术资格送审表》或《申报专业技术资格送审表》，打印一式十五份（按照样表填写，专业代码请登录中国学位与研究生教育信息网/数据中心/学科专业目录进行查询，切勿擅自更改表格格式，A3纸打印）。
4.根据申报职称系列选择填写《内蒙古自治区人民医院2018年职称评审申报表》一式五份（切勿擅自更改表格格式，A3纸打印）。
5.《内蒙古自治区人民医院2018年职称评审职能部门考核表》（切勿擅自更改表格格式，A4纸打印）。
6.《办理资格证书基本情况表》一份（A4纸打印，贴近期免冠白底小二寸照片，与评审表上一致）。
7.提供学历（学位）证书原件和复印件，初始学历、后续学历（学位）证书均须提供，并按照时间顺序排列。参评学历须提供教育部学历证书电子注册备案表或中国高等教育学历认证报告（原件和复印件），国外取得学历须提供教育部留学服务中心国外学历学位认证书（原件和复印件）。

8.提供现专业技术资格证书原件和复印件。
9.在编人员须提供《事业单位专业技术资格岗位聘用人员备案表》复印件（人事档案中复印），自行聘用人员须提供聘用证明原件。

10.提供有关执业资格证书原件和复印件，申报医师类高级专业技术资格的人员须提供医师资格证、医师执业证，申报护师类高级专业技术资格的人员须提供护士执业证。

11.实行考评结合的职称系列须提供专业知识和实践能力考试成绩单复印件。

12.提供继续教育证书和继续教育审验卡原件、继教证书首页和近三年继续教育相关页复印件。

13.提供进修、培训证书原件和复印件。
14.提供近三年（2015—2017年）年度考核表复印件（人事档案复印）。
15.提供专业技术工作总结二份（须所在科室主任及本人签字）。
16.提供获奖成果材料原件和复印件，获奖成果材料是指与申报专业有关的成果或奖励证书、证明、鉴定等。
17.提供任现有资格期间所有的论文、论著原件和复印件。论文复印内容要求为：论文刊登期刊封面、目录页、正文页、封底，论著复印内容要求为：论著封面、编者页、目录页、编写内容。
18.提供所有的期刊查询页、论文检索页。期刊查询页：论文刊登期刊须在国家新闻出版广电总局-便民查询中查询并打印查询页。论文检索页：发表论文须在中国知网、万方、维普三大数据库网站进行检索并打印检索页。相关查询页、检索页须由科研处审核盖章。

19.设病床的临床科室人员须提供《主持危急重症抢救和疑难病症处理或主刀（指导）手术病例》表格及2份原始病案复印件，由医务处病案室审核签字盖章。

病案包括：住院病案首页、入院记录、病程记录、手术同意书、麻醉同意书、输血治疗知情同意书、特殊检查（特殊治疗）同意书、病危（重）通知书、医嘱单、辅助检查报告单、体温单、医学影像检查资料、病理资料等。

非临床科室和不设病床的临床科室人员提供专题报告一份。专题报告要反映本人专业特长和专业技术水平，体现申报人员主要学术水平与业务技术能力，字数一般控制在2000-3000字左右。科室负责人审核签字。
20.因年龄原因符合免试条件的申报人员，须提供本人身份证复印件一份（A4纸打印）。
21.申报医师类专业技术资格须提供《内蒙古城市医师到基层医疗卫生机构服务考核表》或《内蒙古自治区城市医师支援社区卫生工作考核表》原件及复印件一份（A4纸打印）。
22.申报兼评教师系列须提供带教一年以上的证明和说课评价报告。
二、具体要求

1.按照《卫生计生高级专业技术资格送评材料目录单》或《专业技术资格送评材料目录单》，认真准备相关材料，严格按照评审表、送审表样表填写相关表格。

申报材料中除《卫生计生专业技术职务任职资格评审表》、《2018年申报卫生计生高级专业技术资格送审表》、《2018年内蒙古自治区人民医院职称评审申报表》外，其它附件材料按照目录单的顺序装订成册。

2.申报人需要提供现资格任期内的所有科研项目、成果获奖、论文、论著、专利等业绩成果相关材料，须确定出本人参评代表作，填写相关表格内容时按照主次排序，将其列在首位。

3.填写表格和提供材料附件必须真实有效，内容一致。在表格填写的业绩成果、论文论著须有附件材料佐证。申报材料须用计算机填写。相关表格登录内蒙古自治区人民医院网站下载（www.nmgyy.cn）。
4.申报人须在内蒙古人才信息库（www.nmgrck.cn）中注册填报个人信息并上传个人2寸近期免冠白底电子照片（大小200K以内）。
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