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第1章 投标人须知
投标人须知前附表
	序号
	项 目
	内  容

	1
	采购人名称
	内蒙古自治区人民医院

	2
	项目名称
	电脑主机托盘采购

	3
	采购范围
	电脑主机托盘采购

	4
	供应商
资格要求
	（一）符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条中的规定。
（二）营业执照具有上述采购内容的经营范围。

	5
	报价相关要求
	竞争性谈判
1.投标供应商需在会议当日递交首轮报价表与最终报价表。
2.投标供应商首轮报价以及最终报价均以书面形式须由法定代表人或其授权人签字确认并加盖公章后，在规定的时间内递交。    3.报价表需要列明货物品牌、型号、生产企业、数量、单价、总价、质保期及交货期等内容。
4.投标供应商仔细阅读本文件中“第二章 采购内容与技术服务相关要求”，必须满足全部要求的情况下方可报价，供应商递交报价表即视为响应全部项目要求。
5.报价表模板详见第三章。响应文件应装订成册并加盖公章。

	6
	会议时间及地点
	时间：2022年8月5日上午8:30（北京时间）
地点：内蒙古自治区人民医院招标采购中心（科教楼三楼）

	7
	响应文件的组成

	供应商编写的响应文件应包括但不限于下列部分：
1. 法定代表人身份证或法定代表人授权委托书
2. 报价表
3. 供应商所提供货物详细产品介绍参数。
4. 售后服务


第2章 采购内容与技术服务相关要求

一、项目名称：电脑主机托盘采购
二、预算总价（元）:4800元
三、项目概况：我院的各病区及收费处现有电脑主机托盘采购，数量：60个。
四、投标单位资质要求：营业执照。
五、项目要求：
电脑主机托盘采购用于我院的各病区及收费处现有的电脑主机，具体要求明细如下：
1、 规格尺寸：W700*D600*H760mm
2、 基材：采用E1级中密度板，甲醛释放量≤9mg/100g。
3、 贴面：绿色环保三聚氢胺板饰面。
4、 板材厚度25mm，同色PVC封边。 
5、 经过高温高压处理。
6、 经过防虫、防腐等化学处理。万向静音轮，锁轮。
7、 材料均为环保型产品。
8、 投标人或产品生产厂家具有中国环保产品让人证证书(木制家具，软体家具，金属家具)、中国环境标志产品认证证书书(产品认证包含实木家具、钢木家具、人造板类家具等系列)、质量管理理体系认证证书，职业健康安全管理体系认证证书、环境管理体系认证证书。
六、采购货物和服务内容要求
1、必须保证所提供货物是全新的，符合要求规定的质量、规格和性能的要求，严禁提供假冒伪劣产品，一经发现因此而产生的一切费用和责任由投标方承担。 
2、服务内容要求：
    （1）提出送货要求后，无论采购货物种类、数量、金额多少，均不得以任何理由推
诿搪塞不予以送货。
（2）货物供应应安排专人负责送至指定地点，严禁摔扔，并承担送货过程中产生的一切相关费用。
（3）送货必须附带该批货物的合格证；
（4）配送货物同时应出具供货清单（一式两份）并注明货物明细（包括货物名称、规格型号、数量、单价、总价），经采购人使用科室签字确认后视为供货完成。每批次货物供货清单及发票作为付款依据，经采购人审核合格方可付款。
4、投标方应安排专人负责本项目的货物配送工作，将货物送至采购人指定地点。并由投标方承担送货过程中产生的一切相关费用。
七、其他要求：
1、交货期：接到采购人通知后7日内一次性供货
2、验收：送货到达指定地点  工作日内，有甲方、乙方及使用科室三方共同验收，满足《装饰工程施工及验收规范》及根据现行有关验收标准。
3、质保期：一年
4、交货地点：采购人指定地点。
八、付款方式：签订合同后，待乙方将货物送到甲方指定地点并验收合格，甲方收到乙方提供的付款凭证后30个工作日内向乙方支付合同总金额的100%货款。 
九、报价要求：报价必须包含本采购项目货物的供货、安装、运输费、及售后服务、税金等一切费用。

附表1、
	货物名称
	规格尺寸
	基材
	数量
（个）
	预算单价（元）
	预算总价（元）

	电脑主机托盘采购
	W700*D600*H760mm
	采用E1级中密度板，甲醛释放量≤9mg/100g
	60
	80.00
	4800.00
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第三章 响应文件主要条款及格式样本
（项目名称）
（正本/副本）

响应文件
        







供应商：_____________________________
法定代表人：________授权人：_________
供应商地址：_________________________
联系电话：____________/ ________(传真)

年   月    日


目  录






















一、法定代表人授权书

致：             
兹授权同志（称为法定代表人授权代表）为我单位参加贵单位组织的（采购项目名称：______）采购活动的代表人，全权代表我单位处理在该采购项目活动中的谈判、签订合同、履行合同、验收等一切事宜的合法代理人。授权期限从年月日（该项目开始）起至年月日（该 项目结束）止。 
我单位对法定代表人授权代表的签名负全部责任。 
法定代表人授权代表凭本人身份证复印件且加盖授权单位公章办理授权事项。
法定代表人授权代表无转委托权。
特此授权。
	法定代表人身份证复印件
	授权代表人身份证复印件


法定代表人授权代表签字：
联系电话：
授权单位法定代表人签字：
地址： 	邮箱：
电话： 	传真：
授权单位全称（公章）：                                年  月  日







2、 报价表

一轮报价 

项目名称：
	名称
	报价（万元）
	交付期限
	质保期
	服务地点

	
	
	  
	
	用户指定地点

	合计总价：（大写）                                ￥：

	说明：报价应包含一切与本项目有关的费用（无论任何理由，采购人不再另行支付成交价以外的任何费用）。 


注：此表须单独装在一小信封内作为唱标时用，投标时单独递交。同时为正、副本中不可缺少的内容 。 
 二轮报价表单独填写，在规定时间内单独递交。 


供应商（公章）：


法人代表人或授权代表人（签字）：

                                              年   月    日





3、 报价表

二轮报价 

项目名称：
	货物名称
	报价（万元）
	交付期限
	质保期
	服务地点

	
	
	  
	
	用户指定地点

	合计总价：（大写）                                ￥：

	说明：报价应包含一切与本项目有关的费用（无论任何理由，采购人不再另行支付成交价以外的任何费用）。 


说明:1.所有价格均系用人民币表示，单位为元，精确到个数位。
 2.报价包括本采购项目货物的供货、运输费、装卸费及售后服务、税金等其他相关费用。
 3.二轮报价为现场报价，请携带公章或空表上加盖公章，不需要装订到投标文件里。














     法定代表人或法人授权代表（签字）：
              
年    月     日



